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ДГ 11 „ Изгрев “ 
гр. Монтана, Община Монтана
Глава първа
Общи разпоредби
Чл. 1.  Настоящият правилник се издава на основание чл. 28, ал. 1, т. 2 от ЗПУО.

Чл. 2. Този правилник урежда устройството  и дейността  на детската градина.

Чл. 3. С правилникът се определя организацията, методите и средствата на обучение за осигуряване на качествено образование и правата и задълженията на участниците в него.

Чл. 4. С настоящия правилник се създават необходимите условия и предпоставки за реализиране на основните цели и задачи произтичащи от ЗПУО, Наредба №5 от 03.06.2016г. и конкретните условия в ДГ11 „ Изгрев “.

Чл. 5. Правилникът е задължителен за всички лица намиращи се на територията на ДГ11 „Изгрев“ – педагогически и непедагогически персонал, специалисти по дейности извън ДОС, родители и други лица, извършващи епизодични дейности.

Раздел I.

Водещи постановки и ориентири на дейносттта
Чл. 6. Нашите ценности са:

· детето и детството;
· споделената отговорност за всяко дете;
· екипност и доверие;
· професионализъм и подкрепа;
· удовлетвореност и резултатност.
Чл.7. От съществено значение за нашия успех е устойчивото развитие на детската градина като модерна предучилищна образователна институция. 

Чл. 8. Нашите цели са:
· интелектуално, емоционално, социално, духовно-нравствено и физическо развитие и подкрепа на всяко дете в съответствие с възрастта, потребностите, способностите и интересите му;

· съхраняване и утвърждаване на българската национална идентичност;

· пълноценна социализация на детето в детската общност;

· придобиване на компетентности, необходими за успешното преминаване на детето към училищното образование; 
· гарантиране на равен достъп до качествено образование и приобщаване на всяко дете;

· формиране на устойчиви нагласи и мотивация за учене през целия живот; 
Чл. 9. Нашите политики отразяват нашите ценности и целите на дейността.

Чл. 10. Ние работим в партньорство с родителите и по начин, който е открит и гарантира най-добрите интереси на детето.

Чл. 11. Детската градина осигурява необходимите условия за личностно ориентиране и резултатно обоснован педагогически процес.






Раздел II


Статут на детската градина
Чл. 12. (1) ДГ11 ,,Изгрев“ е  институция в системата на предучилищното и училищното образование, в която се отглеждат, възпитават, социализират и обучават деца от тригодишна възраст до постъпването им в първи клас в съответствие с ДОС за прудучилищното образование.

(2) ДГ11 „Изгрев“ е общинска детска градина с целодневена организация на работа.
(3) Предучилищното образование се организира в групи според възрастта на децата, и се осъществява при целодневна, полудневна, почасова или самостоятелна организация.
Чл. 13. (1) ДГ11 ,,Изгрев“ ползва имоти, които са публична общинска собственост, с адрес както следва:

1.Централна сграда гр.Монтана, ул. „Калето“№ 1
 (2)  ДГ11 „Изгрев“ е юридическо лице и има: 

1. Собствен кръгъл печат; 

2. Банкова сметка; 

3. Шифър по Булстат (ЕИК). 
4. Сайт на ДГ
Чл. 14. (1)  ДГ11 „Изгрев“ носи отговорност за: 

1. Създаването на условия за опазването на живота и укрепване здравето на децата по време на престоя им в детската градина; 

2. Изпълнението на Държавните образователни стандарти за предучилищно образование; 

3. Законосъобразното изразходване на бюджетните средства и опазване на материално-техническата база.
Чл. 15. ДГ11 „Изгрев“ има право:

1. Да определя вътрешната си организация;

2. Да определя организацията, методиката и средствата на отглеждане, социализация, възпитание и обучение; 

3. Да издава документ за завършена подготвителна група;

4. Да извършва: дейности, извън държавните образователни стандарти.

Чл. 16. (1) В ДГ11 „Изгрев“ официален език е българският.

(2) Детската градина създава условия за усвояването на книжовния български език.
Глава втора
Организация на прудучилищното образование в детстката градина
Чл.17. (1) Децата постъпват в детска градина не по-рано от учебната година, която започва в годината на навършване на тригодишната им възраст или не –по- малко от 2,6г
(2) В детската градина  могат да се приемат за отглеждане, възпитание, социализация и обучение и деца, навършили две години към началото на учебната година на постъпването – по преценка на родителя и/или при липса на яслена група в съответното населено място и при наличие на свободни места. Предучилищното образование в тези случаи се осъществява при условията и по реда на Наредба № 5 от 03.06.2016 г. за предучилищното образование (обн. ДВ, бр. 46 от 17.06.2016 г., в сила от 01.08.2016 г., издадена от министъра на образованието и науката), като се вземат предвид възрастовите характеристики на детето.
(3) Предучилищното образование е задължително от учебната година, която е с начало в годината на навършване на 4-годишна възраст на детето, като родителят избира вида на организацията на предучилищното образование /целодневна, полудневна, почасова или самостоятелна организация/.
 (4) На основание чл.347 от ЗПУО родители, които не запишат децата си, подлежащи на задължително предучилищно или училищно образование, в детска градина или училище, се наказват с глоба в размер от 50 до 150 лв.
Чл.18. Постъпването на децата за предучилищно образование в детската градина се осъществява целогодишно при спазване на условията по  чл.17. от ПДДГ
Чл.19. Записването, отписването и преместването на деца за задължително предучилищно образование в общинските училища се осъществяват при условията и по реда на ГЛАВА ТРЕТА от ПДДГ
Чл.20. (1) Предучилищното образование се организира във възрастови групи, както следва:

1. първа възрастова група – 2-4 годишни, ;

2. втора възрастова група – 4-5 годишни;

3. трета подготвителна възрастова група – 5-6 годишни;

4. четвърта подготвителна възрастова група – 6-7 годишни.

(2) Продължителността на предучилищното образование във всяка от възрастовите групи по ал.1 е една учебна година.

(3) Задължителното предучилищно образование се осъществява в трета и четвърта подготвителна възрастова група.

Чл.21. (1) Децата от възрастовите групи по чл.20, ал.1 в зависимост от броя им се разпределят в групи.

(2) При недостатъчен брой за сформиране на отделна група от деца в съответната възрастова група по ал.1 може да се сформира разновъзрастова група.

(3) Броят на групите по ал.1 в рамките на отделните възрастови групи, както и броят на децата в тях се определят при условията на чл.60 от Закона за предучилищното и училищното образование и в съответствие с държавния образователен стандарт.
(4) Броят и съставът на отделните възрастови групи се определя от директора на детското заведение в началото на всяка учебна година.
(5)В детската градина се сформират сборни групи при: 
1.Намаляване броя деца в група – под 14 деца; 

2.За периода на регламентираните ваканции за съответната учебна година;

3.Отработване на празнични дни, определени с постановления на Министерски съвет;

4.По изключение и за не повече от един ден, при отсъствие на учител и невъзможността да се назначи своевременно негов заместник.
5.Броят на сборните групите организирани в случаите посочени в ал. 1 се определя след предварително допитване до родителите за посещението на децата за определения период.
Чл.22. (1) Децата от подготвителните групи, записани в целодневна, полудневна и почасова организация, могат да отсъстват само по здравословни или по други уважителни причини, удостоверени с документ от компетентен орган, както и по семейни причини.
(2) Отсъствията на децата по ал. 1 по семейни причини през учебно време е допустимо за не повече от 15 дни за съответната учебна година с писмено уведомяване от родителите в срок, края на месеца в които е направено отсъствието,като не повече от 10 последователни дни.
(3) Извън случаите по ал. 2 отсъствие на децата от подготвителните групи е допустимо и за времето на ваканциите, определени в училищното образование за съответната година със заповед на министъра на образованието и науката.
Чл.23. Видът на организацията на всяка група в детската градина или за отделно дете (в случаите на почасова и самостоятелна организация) се определя от директора на детската градина в съответствие с желанието на родителите след съгласуване с финансиращия орган. 
Чл.24. (1) Предучилищното образование в детската градина се организира в учебни години 
(2) Учебната година в предучилищното образование започва на 15 септември и е с продължителност 12 месеца.
(3) Учебната година включва учебно и неучебно време.
(4) Неучебното време по ал. 2 е времето без педагогически ситуации по чл. 26, както и времето извън учебните дни.
(5) В учебното време се организират както основна, така и допълнителни форми на педагогическо взаимодействие, а в неучебното време без педагогически ситуации - само допълнителни форми.
Чл. 25. (1)Учебното време през учебната година е в периода от 15 септември до 31 май на следващата календарна година.
(2) Учебната седмица е с продължителност пет учебни дни и съвпада с работната седмица.

(3) В случай на разместване на почивните дни през годината на основание чл. 154, ал. 2 от Кодекса на труда обявените почивни дни са неучебни, съответно обявените работни дни са учебни за децата.
Чл. 26. Неучебното време без основни форми на педагогическо взаимодействие е в периода от 1 юни до 14 септември.

Чл.27. (1) Предучилищното образование се осъществява при целодневна, полудневна, почасова или самостоятелна организация.
(2) Целодневната и полудневната организация се осъществява в отделни групи в съответствие с чл.9, ал.1 от Наредба № 5 от 03.06.2016 г. за предучилищното образование.

 (3)Почасовата организация се осъществява за отделно дете в групите за целодневна или полудневна организация, а самостоятелната - за отделно дете извън групите по чл.9, ал.1 от Наредба № 5 от 03.06.2016 г. за предучилищното образование.

 (4)Родителите /настойниците/ избират вида на организацията на предучилищното образование.

(5) За избора на почасова и полудневна организация родителят /настойникът/  подава заявление  до директора  на съответната детска градина от 1 септември до 15 септември за периода Септември – Декември и от 1 януари до 15 януари за периода  Януари-Май.
Чл. 28. (1) Целодневната организация осигурява възпитание, социализация, обучение и отглеждане на децата в рамките на 12 астрономически часа на ден през учебната година.

(2) Работното време на детскита  градина е от 6, 00 до 18, 30 ч.
(3) В целодневната организация в учебното време се редуват основна и допълнителни, а в неучебното време – само допълнителни форми на педагогическо взаимодействие, като се осигуряват и:

1. условия и време за игра, почивка, включително следобеден сън;

2. условия и време за хранене - сутрешна закуска, обяд и две задължителни подкрепителни закуски - между сутрешната закуска и обяда и между обяда и вечерята;

3. дейности по избор на детето.
Чл. 29. (1) Полудневната организация осигурява възпитание, социализация, обучение и отглеждане на децата в рамките на 6 последователни астрономически часа на ден преди обяд през учебната година – от 6, 30 до 12, 30 ч.
(2) В полудневна организация в учебното време се редуват основна и допълнителни, а в неучебното време – само допълнителни форми на педагогическо взаимодействие, като се осигуряват и:
1. условия и време за игра и почивка;

2. условия и време за закуска;
3. дейности по избор на детето.
Чл. 30. (1)Почасовата организация осигурява възпитание, социализация, обучение и отглеждане в рамките на 3 последователни астрономически часа на ден - от 8,30 ч. до 11,30 ч.
(2) Почасовата организация се осъществява само през учебно време. 
(3) В почасовата организация се осигуряват условия и време за игра, почивка и дейности по избор на детето.
Чл. 31. (1) Самостоятелната организация включва възпитание, социализация, обучение и отглеждане на детето, организирано от родителя, и проследяване постиженията на детето от детската градина или училището  в началото и в края на учебното време по чл. 12, ал. 1 на Наредба №5 от 03. 06. 2016 г. за предучилищното образование.

(2) Самостоятелната организация се провежда по заявено желание на родителя за съответната учебна година и след одобрение от експертната комисия в регионалното управление по образование по чл. 67, ал. 2 от Закона за предучилищното и училищното образование.

(3) Към заявлението по ал. 2 се прилагат:

1. Копие от акта за раждане на детето за сравняване на данните
3. Декларация за наличие на среда за учене чрез игра, съобразена с възрастовите особености и гарантираща цялостното развитие на детето,  както и за опазване на физическото и психическото му здраве и благополучие;

4. Програма за развитие на детето, съгласно чл.18, ал. 3 от Наредба № 5 от 03. 06. 2016 г. за предучилищното образование.

(4) Експертната комисия в едномесечен срок от подаване на заявлението по ал. 2 и анализ на документите по ал. 3 одобрява или отказва да одобри включването на детето в самостоятелна организация.

(5) Постиженията на детето, в съответствие с чл. 28, ал. 2 от Наредба № 5 от 03. 06. 2016 г. за предучилищното образование, което се възпитава, социализира, обучава и отглежда при самостоятелна организация, се определят от учители в детската градина в началото и в края на учебното време по чл. 3, ал.1 от тази наредба.

(6) За провеждане на дейността по ал. 5 родителите осигуряват присъствието на детето в определен от детската градина ден и час.

(7) Дете, включено в самостоятелна организация, което в края на учебното време съгласно чл. 3, ал. 1 не постига компетентностите по чл. 28, ал. 2 от Наредба № 5 от 03. 06. 2016 г. за предучилищното образование, от следващата учебна година се включва в целодневна, полудневна или почасова организация на предучилищно образование по избор на родителите.

Глава трета

Условия и ред за записване, преместване и отписване на децата в ДГ11 „Изгрев“ –гр.Монтана
Раздел I.

Прием на децата в детската градина
Чл.32. През месец октомври, на видно място в детската градина се публикуват сроковете за организиране и провеждане на приема и записване на деца за следващата учебна година.
Чл.33. Отговорност на родителите/настойниците е да следят информацията за прием на децата и да спазват сроковете за кандидатстване.
Чл.34. Кандидатите подават заявление по образец съгл. Приложение 1 от настоящият ПДДГ, където задължително се изписват трите имена на детето, ЕГН, адрес на родителите/настойниците и телефон за връзка.
Чл.35. Кандидатстването се осъществява по определения ред от родител/настойник на детето или упълномощено от него лице, който носи отговорност за коректността на подадената информация. При подаване на документите, се носят и оригиналите на съответните документи, необходими за сверяване на данните. Към заявлението в детската градина се прилагат техни копия.

Чл.36. (1) Към заявлението по чл.34 се прилагат:
1. Копие от акта за раждане на детето за справка;

2. Документи, доказващи предимство (ако има основание) по чл.41.
Чл.37. Приемът на документите за кандидатстване се извършва от директора на детската градина или от упълномощено със заповед от него лице, които сверяват данните от оригиналите на акта за раждане на детето и документ за самоличност на родителя/настойника. Издава се пореден входящ номер от деловодната система на детската градина.

Чл.38. Срокът за подаване на заявление за прием на деца, навършващи 3 години в годината на приема за първа възрастова група, е в периода от 15 януари до 30 април на съответната календарна година.

Чл.39. Неподадени в срок заявления за прием в първа възрастова група могат да се представят в детската градина и след тази дата, като приемът се осъществява в зависимост от свободните места в съответната детска градина.

Чл.40. Родители/настойници, които са подали заявление за кандидатстване за прием в първа възрастова група в повече от една детска градина, задължително посочват това в заявлението си.

Чл.41. (1) При приема на деца в първа възрастова група класирането се извършва по критерии, съгласно Приложение 2
(2) Класирането се извършва съгласно постъпилите заявления за прием в детска градина, на база общ сбор от точки, по критериите определени в чл. 41, ал. 1. /Приложение 2/
(3) По силата на чл.192 от ЗПУО в група в детска градина и в училище може да се обучават до три деца със специални образователни потребности.

(4) В случаите, когато на територията на населеното място няма друга група, която да осигурява същото по вид образование, броят на децата със специални образователни потребности в конкретна група може да бъде по-голям от посочения в ал.2 след разрешение на Началника на Регионално управление на образованието – Монтана. Предложенията за увеличаване на броя на децата се правят от екипа по чл. 188 от ЗПУО, а когато не е формиран – по предложение на екипа по чл. 190 от ЗПУО.

Чл.42. Когато родителят/настойникът заяви предимство, но не представи необходимите документи за доказването му, заявлението му се разглежда по общия ред.

Чл.43. (1) Децата в трета и четвърта подготвителни възрастови групи се приемат в онези детски градини или в училища, които организират задължително предучилищно образование, в които има свободни места.

(2) Децата в трета и четвърта подготвителни възрастови групи кандидатстват за прием по реда на чл. 34 –  42 от настоящият ПДДГ.
Чл.44. (1) На заседание през м. май педагогическият съвет на детската градина съгласува класирането по определените с тази наредба критерии и определя списъка на новоприетите деца, както и обособяването им в групи. 
(2) Когато в детската градина са приети деца с различна етническа принадлежност от една и съща възраст, не се допуска обособяването им в групи въз основа на етническата им принадлежност.

(3) Общественият съвет на детската градина дава становище по приема на децата. 

Чл. 45. Не се допуска отказ за приемане на дете по дискриминационни причини.

Чл. 46. (1) Задължение на детската градина е да приема за интегрирано обучение деца със специални образователни изисквания и/или с хронични заболявания. 

(2) Децата със СОП и/или с хронични заболявания постъпват в детската градина с насочване по решение на ЕКПО към РУО – Монтана
(3) Децата със СОП и/или с хронични заболявания при необходимост получават съответстващо ресурсно подпомагане и се обучават по специално изготвена за целта индивидуална учебна програма.

Раздел II.
Записване и постъпване на деца в детската градина

Записване на децата в  детската градина
Чл.47. (1) Процедурата по записване на децата се осъществява по следния ред:

1. Списъкът на приетите деца се изнася на информационно табло в детската градина до 31 май.
2. От 1 до 5 юни родителите/настойниците на приетите деца писмено декларират желанието си детето им да бъде записано в съответната детска градина, съгл. Приложение 1А.
3. При непотвърждаване в посочения срок, свободните места се попълват от чакащи неприети деца при спазване на посочените в чл. 41 критерии.

4. Свободно място по смисъла на тази наредба е незаето място към 6 юни на съответната година.

Чл.48. Директорът на детската градина до 15 юни представят информация в Дирекция „Хуманитарни дейности” в Община Монтана за приетите деца в детската градина за новата учебна година.

Постъпване на децата в  детската градина

Чл.49. Приетите в първа възрастова група деца постъпват в детската градина на 15 септември на съответната година. В случай, че 15 септември е почивен ден, те постъпват в детската градина на първия следващ работен ден.

Децата, посещаващи детски ясли, се изписват на 1 септември, независимо, че може да са направили 3 години по-рано.

Чл.50. При съществуваща възможност на съответната детска градина, децата от първа възрастова група се приемат и преди посочения срок.

Чл.51.(1) Детето постъпва в детска градина след представяне на изисканите медицински документи съгласно чл.4, ал.2 от Наредба № 3 /05.02.2007 г. на МЗ за здравните изисквания към детските градини /Приложение 3/  

(2) родителят е длъжен да уведоми медицинската сестра и учителките за специфични здравословни проблеми и особености на поведението и развитието на детето;
Чл.52. Деца, на които не са извършени задължителните за възрастта имунизации, не се приемат в деткото заведение. Такъв прием може да бъде осъществен по изключение, когато са налице трайни противопоказания за имунизирането им и са освободени от имунизиране с протокол от РЗИ.
Чл.53.(1) Новоприетите в подготвителните групи деца постъпват в детската градина на 15 септември на съответната година. В случай че 15 септември е почивен ден, те постъпват в детската градина на първия следващ работен ден.

(2) В подготвителните групи могат да постъпват деца и след 15 септември, ако след сверяване със списъците от ЕСГРАОН, се открият 
незаписани в детски градини деца, подлежащи на задължителна предучилищна подготовка.

(3) Допуска се завишаване на броя на децата в групите, в които са настанени деца по ал. 2, след съгласуване с финансиращия орган.

Чл.54. Родителите/настойниците/ в началото на учебната година се запознават с Правилник за дейността на детската градина. Списъците с подписите на родителите/настойниците/ се съхраняват в съответната образователна институция.
Чл.55.Процедурата по безпроблемна адаптация на новопостъпилите деца включва:

1. Предварителни посещения на детето с родителя с цел запознаване с детската градина, групата и условията на работа;
2. Предварителни консултативни срещи на родителите с учителите на детската група;

3. Първоначален престой на детето с родителя в детската занималня (при необходимост) до готовността на детето и неговата успешна адаптация към новите за него условия . 

Раздел III.
Преместване на деца в детската градина
Чл.56. (1) Децата от детската градина може да се преместват в други детски градини на територията на Община Монтана през цялата учебна година при наличие на свободни места по реда на Наредба за условия и реда за записване,отписване и преместване на децата в детските градини и училищата в Община Монтана (Приета с Решение №268 от 13.09.2016 г.)
(2) Децата могат да бъдат премествани от една в друга детска градина след подаване на писмено заявление от родителите/настойниците им до директора на детската градина.
(3) Преместването в трета и четвърта подготвителна група се извършва с Удостоверение за преместване.

(4) Преместване на дете от една в друга детска градина на територията на Община Монтана е възможно само след заплащане на дължимите такси за ползване на детска градина по чл. 24 от Наредбата за определянето и администрирането на местните такси и цени на услуги на територията на община Монтана.

(5) Директорът на приемащата детска градина на територията на Община Монтана задължително извършва проверка в електронната система за присъствие на детето в електронния регистър и, ако детето е записано там, изисква от родителите/ настойниците/ да представят документ за липса на задължения за ползване на детска градина на територията на Община Монтана, издаден от предходната детска градина.

(6) При липса на такъв документ детето не може да бъде записано в друга детска градина на територията на Община Монтана.
(7) За извършеното преместване писмено се информира Дирекция „Хуманитарни дейности” в Община Монтана.

Раздел IV.
Отписване на деца от детската градина

Чл.57. Децата от детските градини се отписват:

(1) По желание на родителите със заявление до директора.

(2) При постъпване в І клас /за детските градини/.  

(3) При отсъствие повече от два месеца без писмено заявление от родителите до директора на съответната образователна институция:
1. децата от първа и втора група се отписват;

2. децата от трета и четвърта подготвителна група променят формата на обучение; 
(4) При неразплатена такса за ползване на детска градина, съгласно чл. 24, ал. 7 от Наредбата за определянето и администрирането на местните такси и цени на услуги на територията на Община Монтана до заплащането на дължимите суми:

1. децата от първа и втора група се отписват;

2. децата от трета и четвърта подготвителна група променят формата на обучение; 
(5)При системно неспазване и нарушаване /от страна на родителите/ на  реда в детската градина, посочен в Правилника за дейността на детската градина.
Чл.58. При отписване на дете на родителите се връчва:

1. медицинската карта, след направените задължителни вписвания от страна на кабинетната медицинска сестра оформена от медицинската сестра на градината, за подготвителна група;

2. личното портфолио на детето.

Раздел V.

Ежедневен прием на децата
Чл. 59. (1) ДГ11 „Изгрев“ работи на 5-дневна работна седмица.

 (2) Работното време на детското заведение е както следва:

1.централна сграда – от 6.30 до 18.30 ч./ с деца
Чл. 60. (1) За времето от 6.30 до 7.00 ч. и от 18.00 до 18.30 часа за децата, посещаващи детските групи в централната сграда, са организирани дежурни групи.

(2) В дежурните групи с децата работят по график учителите на детските групи /дежурните учители/. 

(3) Дежурните учители носят отговорност за:

1.здравето и живота на децата;

2.приемането и предаването им на родителите;

3.коректното препредаване на информация от и към учителите на групата за всяко дете.

Чл. 61. Прием на дете след 8.30 ч. се допуска по уважителни причини и след предварителна заявка от страна на родителите от предходния ден.

Чл. 62. (1) При предаването на децата от родителите, по време на сутрешния прием, се осъществява преглед на здравословното състояние на децата от учителя на групата и медицинската сестра 

(2) В детската група не се допускат болни и недоизлекувани деца.

(3) В детската група не се приемат лекарства под какъвто и да е предлог.

Чл. 63. (1) В детската група не се допускат деца, носещи предмети, които могат да представляват заплаха за живота и здравето на самото дете или на останалите деца в групата.
(2) В детската група не се допускат деца с GSM, както и тяхното използване от детето.

(3) В детската група не се допускат деца със златни накити или други скъпи предмети. Детската градина не носи отговорност за съхранението им дори когато са внесени незабелязано.

Чл. 64. (1) По време на сутрешния прием учителят на детската група организира:

1.занимания по интереси за децата;

2.индивидуални срещи с родителите за обмен на информация за детето.

(2) Сутрешният прием се осъществява от учителя на групата с помощта на помощник – възпитателя, като по този начин се гарантира  сигурността на децата.

Чл.65. Целодневният престой на децата включва разнообразни и добре балансирани занимания с детето и битови дейности – хранене, сън и др. съобразно възрастта на детето.

Чл. 66. Седмичното разпределение за всяка детска група се изготвя от учителите на детската група и се утвърждава със заповед на директора.

Чл. 67. (1) Седмичното разпределение включва следните основни дейности:
Седмично разпределение на основните и допълнителните форми за педагогическо взаймодействие в групите
	ФОРМИ

Времетраене
	ПОНЕДЕЛНИК
	ВТОРНИК
	СРЯДА
	ЧЕТВЪРТЪК
	ПЕТЪК

	6.30 – 8.30

ДФ
	Прием на децата 

 ( дейност по избор, индивидуална работа  утринна гимнастика и др.)

	8.30 - 9.00 

ДФ
	Закуска

(разговори, игри, ритуали, поздрав и др.)

	9.00 – 9.30
 ПС 
	ПС по ОН
	ПС по ОН
	ПС по ОН
	ПС по ОН
	ПС по ОН

	9.30 – 10.00 

ДФ
	( ДФ,подвижни игри, творчески игри, занимания по интереси и др.)

	10.00 – 10.30
ПС 
	ПС по ОН
	ПС по ОН
	ПС по ОН
	ПС по ОН
	ПС по ОН

	10.30 – 12.00 ДФ, ДПУ
	(дейност по избор, междинна подкрепителна закуска, игри на открито, разходки, закалителни процедури,  ДПУи др.)

	12.00 – 12.30 
	 Обяд

	12.30 - 15.30
	Следобеден сън (следобедна почивка)

	15.30 – 15.45 ДФ
	(подвижни игри)

	15.45 – 16.00
	Следобедна подкрепителна закуска

	
	

	16.00 – 16.20
 ПС
	ПС по ОН
	ПС по ОН
	ПС по ОН
	ПС по ОН
	ПС по ОН

	16.30 -  ПС ДФ
	(ПС,ДФ,игри, разходки, наблюдения, творчески дейности и др.)

	16,30- 18,30
	Изпращане на децата


(2)Учителите осигуряват на децата минути за почивка  между заниманията , време за игра, както време за почивка и сън.
(3) Допуска се изменение на седмичното разпределение по преценка на учителите и в зависимост от сезона и индивидуалните и възрастови особености на децата.
(4)Ежемесечно на децата се предлагат развлечения- куклен театър,шоу програми и се посещават по желание на родителите
(5) Децата представят пред родителите годишен тематичен празник  и участват във всички празници на ДГ.
Чл. 68. (1) Ежедневният минимален престой на децата на открито е задължителен при температура на въздуха не по-ниска от 0 градуса.

(2) Децата не се извеждат навън при силен вятър и/или дъжд.

(3) Приемът и предаването на децата може да се осъществява и на двора на детската градина, при подходяща температура и сухо време през всички сезони на годината. 

Чл. 69. (1) В края на деня децата се предават лично на родителите.

(2) Детето може да бъде предадено на друг член от семейството след предварителна уговорка с родителите.

(3) Не се допуска предаването на деца:

1. на родители, лишени от родителски грижи по съдебен път;

2. на родителите на друго дете от групата (освен когато родителите са дали писмено съгласието си за това);

3. на непълнолетни братчета или сестрички (освен когато родителите са дали писмено съгласието си за това);

4. на родители във видимо нетрезво състояние.

Чл. 70. (1) При предаването на децата на родителите учителят споделя персонална информация за престоя на детето в групата, относно храненето, участието с организирани занимания и игри, комуникацията с другите деца.

(2) Споделената информация следва да почива на реални факти, да е уважителна към детската личност и предполагаща партньорско взаимодействие между педагозите и семейството в интерес на детето.

Чл. 71. След 18.30 ч. децата се предават на родителите от дежурните учители в дежурната група.

Чл. 72. Крайният час за напускането на детската градина е 18.30 ч.

Раздел VI. 
Организация на педагогическото взаимодействие в детската градина
Чл. 73. Педагогическото взаимодействие с децата се осъществява при спазване на Държавния образователен стандарт за предучилищното образование.
Чл. 74. (1) Педагогическото взаимодействие е процес, насочен към постигането на определен очакван резултат, свързан с цялостното развитие на детето, в който основни участници са учителят и детето.
1.Осъществява се от квалифицирани учители и с помощта на помощник-възпитателите;
2.Организира се съобразно възрастовите особености и индивидуални потребности на децата.
(2) При провеждането на педагогическото взаимодействие учителите използват игровата дейност за постигането на компетентностите по всички образователни направления;
(3) Детската градина осигурява игрова дейност във всички видове организация на предучилищното образование през учебното и неучебното време.
Чл. 75. Педагогическото взаимодействие в предучилищното образование се организира в основна форма и в допълнителни форми.

Чл. 76. (1) Основна форма на педагогическо взаимодействие с децата е педагогическата ситуация, която протича под формата на игра;
(2) Педагогическите ситуации се организират само в учебното време и осигуряват постигането на компетентностите по всички образователни направления;
(3) Конкретното разпределяне на педагогическите ситуации по образователни направления се осъществява в седмично разпределение.
(4) Седмичното разпределение по ал. 3 се разработва по възрастови групи от учителите на конкретната група преди началото на учебната година и се утвърждава от директора на детската градина.

Чл. 77.(1)Минималният общ седмичен брой на педагогическите ситуации за постигане на компетентностите е:

1. за първа възрастова група – 11;
2.  за втора възрастова група - 13;
3.  за трета възрастова група – 15;
4. за четвърта възрастова група - 17.
(2) Максималният общ седмичен брой на педагогическите ситуации за всяка възрастова група не може да надвишава минималния общ брой по ал.  1 с повече от пет педагогически ситуации - за целодневна организация, и с повече от две педагогически ситуации - за полудневна и почасова организация.
(3) Учителите, работещи в смесени възрастови групи, планират съответното образователно съдържание за всяка възрастова подгрупа и съобразно програмата на работа с децата от съответната възрастова подгрупа.
Чл. 78. Отстраняването на децата от общите занимания и игри на детската група под какъвто и да е предлог е абсолютно забранено.

Чл.79. Продължителността на една педагогическа ситуация по преценка на учителя е от 15 до 20 минути - за първа и за втора възрастова група, и от 20 до 30 минути - за трета и за четвърта възрастова група.

Чл. 80. (1) Учителите създават условия за:

1.цялостно развитие на детската личност;

2.придобиване на съвкупност от компетентности - знания, умения и отношения, необходими за успешното преминаване на детето към училищното образование.

(2) Компетентностите по ал. 1, т. 2 са дефинирани като очаквани резултати от възпитанието, обучението и социализацията на децата за всяка възрастова група по образователни направления:
1.Български език и литература;
2.Математика ;
3.Околен свят ;
4.Изобразително изкуство ;
5.Музика ;
6.Конструиране и технологии ;
7.Физическа култура .

Чл. 81. (1) Процесът на педагогическото взаимодействие в групите е подчинен на прилагането на програмната система на детската градина, която се приема с решение на педагогическия съвет.

(2) Програмната система е цялостна концепция за развитието на детето с подходи и форми на педагогическо взаимодействие, подчинени на обща цел.Програмната система е част от Стратегия за развитие на ДГ11,,Изгрев’’
(3)Програмната система  отговаря на следните изисквания:
1.създава условия за придобиването на компетентностите по всяко от образователно направление;

2. отчита спецификата на детската градина  и на групите;

3.съответства на интересите, възможностите и възрастовите характеристики на децата.

(4)В програмната система се включват:
1.подходи и форми на педагогическо взаимодействие;
2.разпределение на формите на педагогическо взаимодействие;
3.годишно тематично разпределение за всяка възрастова група;
4.механизъм на взаимодействие между участниците в предучилищното образование.
Чл. 82. (1)Годишното тематичното разпределение осигурява ритмичното и балансираното разпределяне на съдържанието по образователните направления и включва темите за постигане на отделни компетентности като очаквани резултати от обучението, както и методите и формите за проследяване на постиженията на децата.
(2) Тематично разпределение се разработва от учителите по групи, като отчитат  интересите на децата и спецификата на образователната среда.
Чл. 83. За постигането на компетентностите по образователните направления от ДОС, както и за постигането на допълнителни компетентности не се допуска задаването на домашна работа и работа с познавателните книжки вкъщи.
Раздел VII
Проследяване на резултатите  на децата от предучилищното образование 
Чл. 84. (1) Проследяването на постиженията на детето се осъществява от учителите на съответната група в началото и в края на учебното време по образователните направления.
(2) Проследяването на постиженията на децата за всяка  възрастова група се определя от учителите в съответствие с методите и формите от тематичните разпределения на групите и отразява съответствието с очакваните резултати по образователните направления.
Чл. 85. (1) Резултатите от проследяването на постиженията на детето се вписват в дневника на групата.
(2) След изпълнение на дейностите по ал. 1 учителите информират родителите за индивидуалните постижения на детето.
Чл. 86. (1) В хода на предучилищното образование постиженията на детето се отразяват в детско портфолио.
(2) При постъпването на всяко дете учителите изготвят негово лично портфолио, което периодично се обогатява и отразява развитието на групата и сведения за нейните успехи.
(3) Портфолиото се съхранява и ежедневно обогатява от учителите до изпращането на детето в училище.
(4) Портфолиото включва:
1.информация за детското развитие;

2.материали от продуктивната творческа и образователна дейност на детето;

3.сведения за резултатите от периодичните антропометрични измервания;

4.снимки;

5.други материали по преценка на учителите и утвърждаващи успехите на детето.
(5) В края на предучилищното образование с цел осигуряване на продължаващо взаимодействие между родителите и образователните институции портфолиото им се предава.

(6) В 14-дневен срок преди края на учебното време по чл. 12, ал. 1 учителят на съответната подготвителна група установява готовността на детето за училище.

(7) Готовността на детето за училище отчита физическото, познавателното, езиковото, социалното и емоционалното му развитие.

Чл. 87. (1) Детската градина, издава удостоверение за задължително предучилищно образование за децата от подготвителните възрастови групи в края на предучилищното образование.
(2) Удостоверението за задължително предучилищно образование се издава в срок до 31 май на съответната учебна година.
(3) Удостоверението по ал. 1 описва готовността на детето за постъпване в първи клас и в съответствие с очакваните резултати по образователните направления.
Раздел VIII
Допълнителни дейности извън ДОС за ПО
Чл. 88  (1) При заявено желание на родителите /настойниците/ и срещу заплащане детската градина може да осигури условия на територията си за организиране на педагогически дейности, които не са дейност на детската градина / танци, спорт, художествени дейности/.

 (2) Дейностите по ал. 1 се извършват извън времето за провеждане на основните форми на педагогическо взаимодействие и се организират при спазване на действащото законодателство.

(3) Дейностите по ал. 1 се организират само за децата, които посещават детската градина.

(4) За дейностите по ал.1 родителите /настойниците/ заплащат такса в размер до 2. 00 лв. за учебен час.

(5) Редът на условията за организиране на педагогически дейности, които не са дейност на детската градина се определят с Правилника за дейността на детската градина/избор на дейност,заявление от родител,график утвърден от директор и план- програма за учебната година/
Чл. 89. (1) В детските градини може да се организират съботно-неделни дейности като допълнителна услуга по отглеждане на децата по желание на родителите /настойниците/ и при условията и по реда, определени от тази наредба.
(2) Дейностите по ал. 1 се предлагат в рамките на 4 астрономически часа на ден от 8,00 до 12,00 ч. 

(3) Съботно-неделните  дейности на педагогическо взаимодействие   осигуряват:

1. условия и време за игра и почивка;

2. дейности по избор на детето.

3. закуска.
(4) Родителите /настойниците/, желаещи децата им да посещават съботно-неделни дейности заявяват желанието си писмено при директора на съответната детска градина предварително - до четвъртък /включително/ на текущата седмица.

(5) За дейностите по ал.1 родителите /настойниците/ заплащат такса в размер на 20 лв. на ден.

Раздел IX 
Организация на задължителната предучилищна подготовка на децата
Чл. 90. Подготовката на децата за училище е задължителна две години преди постъпването им в първи клас, но не по-рано от годината, в която детето навършва 5 години.

Чл. 91. Родителите не заплащат такса за обучението на децата в подготвителна група.

Чл. 92. Предучилищната подготовка се осъществява при спазване на следните изисквания:

1.
осигурена среда, съобразена с възрастовите особености на децата, която създава гаранции за опазване на физическото и психическото им здраве и благополучие;

2.
осигуреност с учители и пом. възпитатели, отговарящи на изискванията за заеманата длъжност;

3.
условия за отдих;

4.
осигурено хранене, организирано в съответствие с изискванията, определени в наредби на министъра на здравеопазването;

5.
осигурен базплатен транспорт за деца, живеещи в населено място, в което няма условия за сформиране на подготвителна група.

Чл. 93. Приемът на деца, непосещавали ДГ, в подготвителна група се осъществява съгласно разпоредбите на чл. 34 –  42 от настоящия ПДДГ.
Чл. 94. (1) При постъпването на детето в подготвителна за училище група, директорът издава Справка по образец, съгласно Приложение на Правилник за прилагане на закона за семейните помощи за деца.

(2) Издадената справка се предоставя на родителите за представянето й в съответната Дирекция „Социално подпомагане“.

(3) При необходимост такава справка може да бъде издадена повторно.

Чл. 95. (1) Отлагането на дете от постъпване в първи клас става не по-късно от 30 май в годината на навършването на 7-годишна възраст.

(2) Отлагането по т. 1 се осъществява с решение на ЕКПО към РУО – Монтана
(3) Записването на детето в ПГ се извършва след представянето на решението на ЕКПО.

(4) Подготовката на детето за училище се осъществява по предварително изготвен индивидуален план.

Чл. 96. (1) След писмено изразено желание от страна на родителите, 5-годишните деца могат да бъдат подготвяни за постъпване в първи клас на 6 години. 

1.Решението на родителите е окончателно и не подлежи на промяна.

2.Родителите информират лично директора на детската градина за това свое решение не по-късно от 1 март на предходната учебна година (преди постъпването му в ПГ 5-годишни).

3.Решението на родителите за по-ранното постъпване на дете в първи клас следва да е аргументирано в интерес на детето и обсъдено с учителите на групата.

Чл. 97. Подготовката на децата за училище в ДГ11„Изгрев“ се осъществява:

1.в централната сграда – в специално организирани за целта подготвителни за училище групи, сформирани по възрастов признак – втора – 4г. деца;трета  възрастова група – 5-6 годишни и  четвърта възрастова група – 6-7 годишни.
Чл. 98. (1) Децата, включени в задължителните форми на предучилищна подготовка, две години преди постъпването им в първи клас получават комплект безплатни учебни помагала.

(2) Учебните помагала за 3,4 5 и 6-годишните деца се закупуват с целеви средства на държавно финансиране.

(3) Учебните помагала включват всички образователни направления по ДОС за ПВП.

(4) Учебните помагала са лични и се предоставят еднократно за една учебна година.

(5) За периода на учебната година учебните помагала и индивидуалните учебни пособия на децата се съхраняват на специално обособени за целта места в групите.

(6) Получените учебни помагала не подлежат на връщане или повторно използване.

Чл. 99. Педагогическото взаимодействие се реализира:

1.
в съответствие с изискванията за педагогическо взаимодействие в предучилищна възраст;

2.
 при приоритетното използване на игри, като водеща детска дейност и като обучителен метод;

3.
при използването на индивидуален и диференциран подход за гарантиране на равен шанс на всяко дете при постъпване в училище;

Чл. 100. (1) При организираната целодневна/полудневна  подготовка на децата за училище не се допуска задаването на домашна работа и работа с учебните помагала с родителите вкъщи.

(2) При отсъствие на детето учителите работят допълнително с него в определеното за целта време.

Чл. 101. Подготовката на децата за ограмотяване е съобразена с достигнатото индивидуално ниво в развитието на детето и не включва дейности на същинското ограмотяване, което е в компетентностите на обучението в първи клас.

Чл. 102. Задължителният характер на подготвителната за училище група изисква редовна посещаемост на децата през учебната година.

Чл. 103. (1) За децата невладеещи български език се осигурява допълнително обучение по специализирана методика.

(2) Допустими са отсъствия само по уважителни причини:

1. заболяване;

2. семейни причини. 
(3) Отсъствията се удостоверяват съответно с медицинска бележка от лекар или молба от родителя или настойника по семейни причини до десет дни през учебната година.
Чл. 104.  Отсъствията на децата се регистрират ежедневно в дневника на група от учителите.
Чл. 105. Децата от подготвителна група ползват  коледна, пролетна, великденска и лятна ваканция.
Чл. 106. В дните обявени за ваканция децата от подготвителна група могат да посещават детска градина. През този период с децата се затвърдява учебен материал, провежда се индивидуална работа, развлечения, игри и допълнително педагогическо взаимодействие.
Чл. 107. Директорът на детската градина носи отговорност за пълен обхват и редовна посещаемост на децата подлежащи на ЗПП.

Чл. 108. (1) Директорът на детската градина, ежемесечно изпраща на Регионалната дирекция за социално подпомагане по постоянен адрес на родителите справка по образец за всяко дете, отсъствало през съответния месец повече от 3 дни, за които няма уважителни причини. 

(2) Справката се изпраща за периода 15 септември – 31 май.

Чл. 109. (1) През учебната година децата могат да бъдат премествани по желание на родителите в друга подготвителна група в ДГ или такава в училище. 

(2) Преместването се извършва след:

1. подадено писмено заявление от страна на родителите;

2. заплащане на всички дължими такси;

3. издаване на удостоверение за преместване.

Чл. 110. При преместване през учебната година детето получава индивидуалните си учебни помагала и пособия.

Чл. 111. (1) В края на учебната година учителите на ПГ 6-годишни диагностицират училищната готовност на децата.

 (2) Получените резултати от диагностиката на постиженията на децата по ДОС за ПО, се вписват в Удостоверение за завършена подготвителна група. 

Чл. 112. (1) Децата, завършили 4 – та подготвителна група, получават Удостоверение за завършена подготвителна група.

(2) При необходимост в документа се правят препоръки за насочване на бъдещия ученик към подходящи форми за допълнителна работа през началния етап на основното образование, включително допълнително обучение за усвояване на книжовния български език.

(3) Дубликат на удостоверение се издава след подадена молба в случаите, когато оригиналът е изгубен, унищожен или станал негоден за ползване. Дубликатът се издава съобразно изискванията в Наредба № 8 от 11.08.2016 г. за информацията и документите за системата на предучилищното и училищното образование 
Чл. 111. При изписването на децата за постъпване в училище, децата от ПГ-6годишни получават:

1. Удостоверение  за училищна готовност 
2. Личният си медицински картон;

3. Личното си портфолио, съхраняващо материали от постъпването им в детската градина. 
Чл. 112. За посещенията на децата си в подготвителната група родителите или настойниците заплащат такси по реда на Закона за местните данъци и такси и Наредбата за определянето и администрирането на местните такси и цените на услугите (отнася се само за детска градина).

Раздел X 
Здравно осигуряване
Чл. 113. (1) Медицинското обслужване на децата от ДГ11 „Изгрев“ се осъществява от  медицинската сестра в детската градина.
Чл. 114. (1) Медицинската сестра има следните задължения и отговорности:

1. Извършва сутрешния филтър при приемането на децата, установява здравословното им състояние и наличие на опаразитяване в присъствие на родителя. При установяване на признаци на заболяване или опаразитяване не приема детето и насочва родителите към личния лекар;

2. Организира и провежда здравно-профилактични дейности за предотвратяване и ограничаване на рисковите фактори по предварително утвърден със заповед на директора план; 

3. Осъществява комуникация с личните лекари на децата с цел установяване на особености в здравословното им състояние и редовно извършване на имунизациите;

4. Децата със СОП и/ или хронични заболявания са под специално наблюдение на медицинския специалист на детската градина;

5. Периодично провежда антропометрични измервания и ги отразяват в здравно-профилактичната карта. Информацията от проведените измервания се съхранява и в портфолиото на детето;

6. Води нужната документация за всяко дете и редовно попълва медицинските картони на децата;

7. Ежедневно осъществява контрол на качеството на хранителните продукти и готовата храна;

8. Ежедневно извършва проверка на хигиенното състояние на групите, коридорите, кухнята и проведените дезинфекционни мероприятия, отразява резултатите писмено;

9. Контролира хигиенните изисквания за поддръжка на дворното пространство и предприема необходимите мерки за неговото обезопасяване;

Чл. 115. Медицинската сестра извършва провеждането на профилактични и противоепидемични дейности за предотвратяване и ограничаване разпространението на заразни и паразитни заболявания.

Чл. 116. (1) При заразно заболяване се изолират карантинираните групи и деца.

(2) Не се допуска участие в общи дейности на детската градина и сливане на групи при обявена карантина.

Чл. 117.  (1) Контролът върху изпълнение на задълженията на медицинските специалисти в ДГ11 „Изгрев“ се осъществява от директора на детското заведение.

(2) При нарушения от страна на медицинското лице или отказ за изпълнение на поставени от директора задачи, директорът писмено информира кмета на района.

Раздел X 
Организация на детското хранене
Чл. 118. Храненето в ДГ11 „Изгрев“ се регламентира от системата за контрол и безопасност на храните (НАССР).

 Чл. 119. (1) В детската градина се приготвя храна според изискванията за рационално хранене и по рецептурник, одобрен от МЗ.

(2) Менюто се изготвя ежеседмично  от специално определена със заповед на директора комисия.

Чл. 120. Здравословното хранене на децата на възраст от 3 до 7 години в ДГ11 „Изгрев“ се постига чрез:

1. прием на пълноценна и разнообразна храна;

2. достатъчен прием на зеленчуци и плодове;

3. ограничаване приема на мазнини, захар и сол;

4. прием на достатъчно течности.

Чл. 121. Приемането на хранителни продукти от фирмата доставчик е задължение на домакина и работещите в кухнята на ДГ11 ,,Изгрев“. 

Чл. 122. (1) Хранителните продукти се съхраняват в подходящо помещение.

(2) Домакинът носи отговорност за правилното им съхранение и спазване срока на годност.

(3) Със заповед на директора са утвърдени:

1. инструкция за начина на съхранение на хранителните продукти;

2. инструкция за почистване и дезинфекция на хладилните съоражения.

Чл. 123. Работещите в кухнята носят отговорност за съхранението на продуктите, получени от склада до влагането им;

Чл. 124. Домакинът изработва требвателния лист на база дневна калкулация, изготвена от медицинската сестра и го предава на директора до обяд.

Чл. 125. Готвачът отговаря за количеството, качеството, вида и влагането на изписаните продукти.

Чл. 126. От храната се заделят проби, които се съхраняват при температура от 0 до 4 градуса в продължение на 48 часа.

Чл. 127. Храната се разпределя от готвача под контрола на медицинската сестра.

 Чл. 128. Храната се получава в групите по определен график и се разпределя от помощник-възпитателя.
Чл. 129. Медицинската сестра и учителите контролират ежедневно разпределянето и консумирането на храната.

Чл. 130. Съобразно изискванията на СРЗИ, хранителни продукти, които не са приготвени в кухнята на детската градина, се приемат със сертификат от производителя и срок на годност.

Чл. 131. Децата се хранят 4 пъти дневно в ДГ.
Чл. 132. (1) По време на храненето се ползват необходимите съдове и прибори като според възрастта на децата се включват постепенно вилица и нож. 

(2) Не се допуска смесване на чисти и мръсни съдове.

Чл. 133. Според възрастта се спазват и изискванията за:

1. култура на храненето;

2. самообслужване по време на храна;

3. правила за самостоятелно подреждане.

Чл. 134. Контролът по количеството и качеството на храната се осъществява ежедневно от директора и медицинската сестра.

Чл. 135. Родителите се информират ежеседмично за менюто на децата по дни писмено, на специално организирано за целта табло и чрез сайта на детското заведение.

Раздел XI
Управление и финансиране на детската градина

Управление

Чл. 136. (1)  ДГ11 „Изгрев“ се управлява от директор и неговите законни разпореждания са задължителни за целия персонал и родителите.

(2) Условията и редът в детското заведение се определят от директора на основание ЗПУО и с помощта на разписани вътрешни регламенти.

(3) Специализиран орган за управление е Педагогическият съвет, който разрешава основни педагогически въпроси.

Чл. 137. Директорът е председател на педагогическия съвет и носи отговорност за изпълнението на неговите решения.

Чл. 138. Приоритет в работата на ръководството и педагогическия съвет на ДГ11 ,,Изгрев“  е изграждане на иновационна образователна среда за повишаване качеството на детското обучение 

Чл. 139. (1)  Към ДГ11 „Изгрев“ има изграден Обществен съвет, родителско настоятелство, което работи като партньор и колектив на ръководството на детското заведение.

(2) Родителското настоятелство (РН) е независимо доброволно сдружение за подпомагане на педагогическия процес, стопанското и материалното осигуряване на детската градина.

(3) Родителското настоятелство не е регистрирано като юридическо лице по реда на Закона за лицата и семейството.

Чл. 140. Съставът на ОС и  родителското настоятелство включва родители, учители, общественици, научни и културни дейци, бизнесмени, съпричастни към просветното дело, готови да съдействат за просперитета на детската градина.

Чл. 141. Дейността на ОС е насочена към обединяване усилията на родителската и друга общественост с тези на държавните и общинските органи и организации, физически и юридически лица за подпомагане развитието на общественото предучилищно образование.

Финансиране на дейността на детската градина
Чл. 142. (1) ДГ11 „Изгрев“ работи в условията на делегиран бюджет.

(2) Сградите на детското заведение, както и всички материални активи са общинска собственост.

(3) Финансирането на детското заведение става от държавни и местни дейности. 

(4) Бюджетът се формира в началото на всяка финансова година. 

(5) Директорът е отговорен за правилното разходване на средствата, а всички работещи за спазване на изискванията за допустими икономии и недопустими разхищения на консумативи, материали и средства.

Чл. 143. Възможности за допълнителни приходи – разработване на образователни проекти, приходи от базари и дарения.
Раздел XII
Такси за посещението на децата в детската градина
Чл. 144. За посещението на децата в детската градина родителите не  заплащат такси.

Чл. 145. Таксите за ДПУ се определя с Наредбата за определянето и администрирането на местните такси и цени на услугите на територията на общината и Вътрешни правила на детската градина.

Чл. 146.  (1) Таксата се начислява съобразно присъствените дни на детето за изтеклия месец и в съответствие с нормативните документи, регламентиращи тази дейност.
· Отсъстващи деца/само след представяне на медицински документ или след писмено уведомление до директора на детската градина/ извиняват отсъствията на децата от ЗПО
Чл. 147. Присъствените дни се водят  от учителите на групата  в електронен дневник  и от учителя , водещ ДПУ в ДГ на граждански договор  
Чл. 148. (1) До 1-во число на всеки следващ месец учителите от втора смяна предоставят на касиер,домакина следните данни за присъствията на децата за предходния месец.

(2) Информацията съдържа следните данни:

1. трите имена на детето;

2. брой присъствени дни;

3. сравняване на данни по ел. дневник и списъците за ДПУ
(3) За грешно вписана информация, учителят, попълнил данните и удостоверил това с подписа си носи дисциплинарна отговорност.

Чл. 149. (1) Таксата  за ДПУ се заплаща всеки месец от 5-то до 15-то число на текущия месец.

(2) Родителят получава квитанция, доказваща платената такса и има задължението да я пази една година за справка при необходимост.

(3) При неиздължаване на таксите повече от два месеца, децата се отписват от детското заведение.

(4) При невъзможност (нежелание) на родителите таксата да бъде заплатенаот  ДГ11 „Изгрев“децата се отписват от ДПУ
Раздел XIII
Партньорство и комуникации на детскат градина
Чл. 150. (1) ДГ11 „Изгрев“ има за свой основен приоритет осигуряването на широка обществена подкрепа. 

(2) Взаимодействието със социалните партньори на детската градина включва: останалите детски градини в населеното място/района, училища, читалище, библиотека, картинна галерия, исторически музей, телевизия и театри.
Чл. 151. Работата със социалните партньори се координира от директора и има за цел да обогати педагогическия процес и да способства за популяризирането постиженията на децата и техните учители.

Чл. 152.  Работещото партньорство с институциите е насочено към разбиране и отношение към детската градина като към модерно, развиващо се и най-добре реформирано звено на образователната система.
Раздел XIV
Задължителна документация
Чл. 153. Задължителната документация се води и съхранява в съответствие с Наредба № 8 от 11.08.2016 г. за информацията и документите за системата на предучилищното и училищното образование

Чл. 154. Със заповед на директора се определят длъжностните лица за воденето и съхранението на задължителната документация в детското заведение.

Чл. 155. Контрол по изпълнението на държавните образователни стандарти за системата на предучилищното и училищното образование осъществява директора на ДГ11 „Изгрев“. 

Раздел XV
Материално-техническа база
Чл. 156. (1) За целите на дейността си ДГ11 „Изгрев“  разполагат с добре изградена и подържана материално-техническа база.

(2) Отговорност за опазването на материалната база носят всички работещи в ДГ.

(3) Материално-отговорно лице е ЗАС.

Чл. 157. Работещите в детската градина и децата имат право да ползват безпрепятствено и по предназначение наличната МТБ.

Чл. 158. (1) Работещите и родителите са длъжни да опазват материалната база на детската градина.

(2) Родителите и учителите са задължени да възпитават децата в опазването и поддържането на добър вид на мебелите и предметите от интериора, съобразно възрастта на децата.

Чл. 159. При допусната повреда виновното поведение се санкционира.

Раздел XVI
Пропускателен режим и сигурност
Чл. 160. (1) Пропускателният режим в ДГ11 ,,Изгрев“се осигурява чрез специално разработени за целта и утвърдени от директора правила. 

(2) Правилата се поставят на видно място и работещите и родителите се запознават с тях срещу подпис, като по този начин се създават условия за безопасността на децата, опазване имуществото на детската градина и други нарушения на обществения ред.

(3) Пропускателният режим се организира от  дежурните служители, определени със заповед да се грижат за различните входове.

(4) Не се допуска влизането на външни лица без разрешение на директора на детската градина.

(5) Забранява се пушенето на територията на ДГ и двора, внасянето на горивни и запалителни материали, огнестрелно оръжие и други предмети, които могат да причинят нараняване.

(6) Спирането на автомобили в двора на детската градина е абсолютно забранено. Пропускането и престоя на автомобили, осигуряващи снабдяването на детското заведение се осигурява само в работното време на ЗАС.

Чл. 161. Всеки работещ в детската градина е длъжен незабавно да подаде първоначална информация до РУП на МВР – гр.Монтана, Дирекция „Социално подпомагане”, отдeл„Закрила на детето” и директора, в случай че установи, че има дете жертва на насилие или в риск от насилие или при кризисна интервенция на територията на детската градина.
XVII АДМИНИСТРАТИВНО-СТОПАНСКА ДЕЙНОСТ

Чл. 162.(1). Директорът организира и носи отговорност за всички дейности в ДГ, за установяване на благоприятен психоклимат, за оpазване и издигане на авторитета й.   

 (2). При установено нарушение, директорът запознава председателите на Етичната комисия ‘ЕК’ и Синдикалната организация /СО/ сьс ситуацията.                                                   

 (З). Преди налагане на дисциплинарно наказание, изслушва служителя пред представителите на ЕК, СО и приема писмените обяснения.                                            

(4). Директорьт определя степента на наказанието.

(5). Директорьт задължително отправя покана до синдиката при разработване на

следните документи:

- правилник за вьтрешикя трудов ред;

- вьтрешни правила за работната заплата;

- правилник за дейностга на ДГ;

- правилник за безопасни условия на обучение, възпитание и труд;

- план за квалификационната дейност;

- етичен кодекс;

- критерии за работните заплати на персонала в звената от системата на народната просвета и  за постигнати резултати от труда на педагогическия персонал;

- критерии за заемане дльжността ,,главен учител”.

- изготвяне на график за платен годишен отпуск и др
(6) Синдикатът разработват проект на КТД два месеца преди изтичане на стария, а ако няма такъв — до един месец след началото на учебната година.

Чл. 163. Педагозите организират и носят отговорност за:

1. Качеството на ВОП в групата.

2. Установяване на благоприятен психоклимат в групата.

З. Недопускане на конфликтни ситуации между възрастни пред децата.

4. Опазване живота и эдравето на децата.

5. Своевременното уведомяване на директора за ситуации, засягащи авторитета на ДГ.

б. Своевременно уведомяване на огняра или работника по поддръжката при необходимост от ремонт в сградите и на уредите в двора.

7. Опазване личните данни на децата и родителите, съгласно ЗЗЛД.

8. Опазване и издигане авторитета на ДГ.

9. Подаване на информация до Комисията за превенция на насилието в ДГ;

РУ на МВР и на съответните отдели за закрила на детето към дирекциите

,,Социално подпомагане”, за случаите, при които има деца жертви на насилие

или в риск от насилие и при кризисни ситуации, установени на територията на

детската градина.

10. Спазване на длъжностната характеристика
Чл. 164. (1). Медицинската сестра организира и носи отговорност за:

1. Редовността на медицинските документи на персонала и децата.

2. Качеството на храната в ДГ.

3. Хигиената в сградите на ДГ, двора и тротоарите около ДГ.

4. Замерването и отчитането на физическата дееспособност на децата.

5. Измерване рьста и теглото на децата два пъти годишно.

б. Осъществяване на сутрешен филтър при приема на децата и недопускане

на болни и не доизлекувани деца в ДГ.

7. Спазване на хигиенните изисквания на всички нива.

8. Допълнителна работа с децата с наднормено тегло.

9. Своевременно уведомяване на огняря при необходимост от ремонт в сградите и на уредите в двора.

10. Опазване личните дании на децата, родителите и персонала, сьгласно ЗЗЛД.

11. Опазване и издигане авторитета на ДГ.

12. Подаване на информация до Комисията за превенция на насилието в ДГ;

РУ на МВР и на съответните отдели за закрила на детето към дирекциите

,,Социално подпомагане”, за случаите, при които има деца жертви на насилие

или в риск от насилие и при кризисни ситуации, установени на територията на

детската градина.

13.Спазване на ПВТР и длъжностна характеристика

Чл. 165 Помощник-възпитателите  организират и носят отговорност за:

1. Опазване живота и здравето на децата.

2. Поддьржане на хигиената в сградите и двора на ДГ.

3. Осигуряване на индивидуално, чисто бельо за всяко дете.

4. Възпитаване на здравни, хигиенни, културни и навици за самообслужнане у децата.

5. Посрещане, хранене, обличане, хигиена и изпращане на децата.

б. Подпомагане на учителите в организирани ситуации.

7. Своевременно уведомяване на огняра при необходимост от ремонт в сградите и на уредите в двора.

8. Опазване личните дании на децата, родителите и персонала, съгласно ЗЗЛД.

9. Опазване и издигане авторитета на ДГ.

10. Подаване на информация до Комисията за превенция на насилието в ДГ; РУ на МВР и на съответните отдели за закрила на детето към дирекциите ,,Социално подпомагане”, за случаите, при които има деца жертви на насилие или в риск от насилие и при кризисни ситуации, установени на територията на детската градина.

11. Спазване на ПВТР и длъжностна характеристика
Чл. 166.(1). Счетоводителят носи отговорност за:

1. Коректно, отговорно и своевременно извършване на всички финансови операции.

2. Ежемесечно писмено уведомяване на директора за състоянието на бюджета и фонд РЗ.

3. Водене на личния състав.

4. Водене на документация.

5. Опазване личните данни на децата, родителите и персонала, съгласно ЗЗЛД.

б. Опазване и издигане авторитета на ДГ.

7. Изготвяне на отчет за разходите по бюджета най-малко веднъж на три месеца.

8. Изготвяне и осъществяване на финансовата част от СФУК.

9. Подаване на информация до Комисията за превенция на насилието в ДГ; РУ на МВР и на сьответните отдели за закрила на детето към дирекциите ,,Социално подпомагане”, за случаите, при които има деца жертви на насилие или в риск от насилие и при кризисни ситуации, установени на територията на детската градина.

10. Спазване на ПВТР и длъжностна характеристика 
Чл.167 Касиер-домакиньт носи отговорност за:

1. Снабдяване на ДГ с качествени хранителни продукти, отговарящи на на РЗИ и ОБДХ

2. Опазване имуществото 

3. Събиране на такси.

4. Организиране на ремонти.

5. Заключване на сградите, когато не се охраняват.

6. Своевременно уведомяване на огняра при необходимост от ремонт в сградите и на уредите в двора.

7. Водене на задьлжителна документация на ДГ, сьгласно заповед на

директора.

8. Водене на архива на ДГ.

9. Приемане на дарения и водене на необходимата за тона документация.

10. Изготвяне на менюто, сьвместно с мед. сестра и готвача.

11. Опазване личните дании на децата, родителите и персонала, сьгласно ЗЗЛД

12. Опазване и издигане авторитета на ДГ.

13. Сьбиране и отчитане на такси за ДГ.

14. Сьбиране и отчитане на такси за ДПУ

15. Подаване на информация до Комисията за превенция на насилието в ДГ; РУ на МВР и на съответните отдели за закрила на детето към дирекциите ,,Социално подпомагане”, за случаите, при които има деца жертви на насилие или в риск от насилие и при кризисни ситуации, установени на територията на детската градина.

16. Спазване на ПВТР и длъжностна характеристика

Чл. 168 Готвачите носят отговорност за:

1. Организиране храненето на децата.

2. Осигуряване на вкусна, разнообразна и качествена храна.

3. Хигиената в кухненския блок, прилежащите части, зачислените площадки и тревни площи от двора на ДГ.

4. Спазване на ПВТР и длъжностна характеристика 
5. Опазване и издигане авторитета на ДГ.                                                                                

Чл.169.  Огнярат носи отговорност за:

1. Осигуряване топлина на децата при температури под 18 градуса.

2. Поддържане на температура от 18 до 22 градуса през отоплителния период.

3. Опазване на отоплителната инсталация от измръзване.

4. Опазване и издигане авторитета на ДГ.

5. Опазване личните данни на децата, родителите и персонала, сьгласно ЗЗЛД.

6. Опазване и издигане авторитета на ДГ.

7. Подаване на информация до Комисията за превенция на насилието в ДГ; РУ на МВР и на съответните отдели за закрила на детето към дирекциите ,,Социално подпомагане”, за случаите, при които има деца жертви на насилие или в риск от насилие и при кризисни ситуации, установени на територията на детската градина.

8. Спазване на ПВТР и длъжностна характеристика
ГЛАВА XVIII  ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА РОДИТЕЛИТЕ

Чл. 170.(1). Родителите осигуряват присъствието на децата си в детската градина за времето, през което те подлежат на задължителна предучилищна подготовка, сьгласно

ЗНП.

(2). Родители, които не осигуряват редовното присьствие на децата си, подлежат на административна отговорност, сьгласно действащите нормативни актове. 

(3). За престоя на детето в ДГ родителите не заплащат такса ;ДПУ в размер, определен от Общинския съвет, в съответствие сьс Закона за местните данъци н такси.

(4). Таксата се заплаща от 1-во до 15-то число на месеца, спедващ посещаването на ДГ, при касиер-домакина, включително и таксите за ДПУ
(5). След 15-то число на месеца, за всеки просрочен ден се заплаща лихва, в зависимост от основния лихвен процент за страната н просроченото време.

(6). При неплатена такса ДПУ след изтичане на крайния срок,  детето се отписва от ДПУ от ДГ, 
(7). Касиер-домакинът представя в групите списъци на децата с неплатени такси и уведомява родителите, че децата няма да бьдат допускани в ДГ до заплащане на таксата.

(8). Учителите и помощник-възпитателите съдействат за уведомяването на родител по предходната алинея.

(9). Помощник-възпитателите и учителите пьрва смяна не допускат влизането на деца с неплатени такси. При нарушение от страна на родителите веднага уведомяват касиер-домакина и директора.

(10). В случай, че детето напусне по-рано, таксата се възстановява на родителите.

(11). Родителите заплащат такса за посетените допълнителни услуги.

(12). При неплатена такса след изтичане на крайния срок, определен на педагогически сьвет, посещаването на ДПУ се преяратява до внасяне на дьлжимата сума.

(13). Учителите представят присьствените списъци и списъците с изчислени такси за ДПУ на касиер-домакина не по-кьсно от 13 ч. в последния работен ден на текущия месец.

(14). Учителите на децата, подлежащи на задължителна предучилищна подготовка извиняват отсъствията на децата само срещу извинителна бележка, с действащите нормативни актове и уведомяват директора за деца с неизвинении отсьствия не по-късно от 1-во число на следващия месец.

(15). Касиер-домакина изготвя справки за отсьствията на децата, подлежащи на задължителна предучилищна подготовка и ги представя в дирекция Социално подпомагане, сьгласно действащата нормативна уредба.

Чл. 171. (1). Родителите се съобразяват с правилниците на ДГ.

(2). Правилниците осигуряват нормалната организация на работа и интересите на децата.

Чл. 172. (1). Родителите прибират децата от двора на ДГ, след като са уведомили учител ката.

(2). Родителите, които са взели децата си от ДГ напускат двора, където играят останалите деца.

Чл. 173. (1). Не се изпращат деца по непознати и по непълнолетни братчета, сестрички, ако при учителите от групата не е оставена декларация, подписана от двамата родители.

(2).Учителките се съобразяват сьс специфичните изисквания на родителите или настойниците, относно прибирането на децата от ДГ, след представено заверено ксерокопие от сьдебно решение.

Чл. 174. (1). При влизане в занималнята или други помещения на ДГ, родителите събуват обувките си.

(2). Изключение по (1) са административните кабинети в старата еграда.

Чл. 175.(1). В ДГ не се приемат болни деца с лекарства.

(2). Изключения по (1) се допускат само при деца с хронични заболявания и алергии,  безопасни за околните.

Чл. 176. (1). В ДГ не се допускат деца с паразити, както и с мръсни дрехи и неизрязани нокти.

(2). Родителите редовно проверяват децата за паразити и поддьржат личната хигиена на децата.

Чл. 177. Родителите осигуряват:

1. два комплекта бельо за детско креватче.

2. Олекотена завивка- 1 брой.

3. Мокри кърпи
4. Резервно бельо и дрехи за преобличане, в случай на нужда.

5. Пластмасова индивидуална чашка с дръжка, за вода.

б. Тоалетва хартия, салфетки, тоалетен сапун и други материали, съгласно взето решение на Общо родителско събрание, отразено в протокол на родителски срещи на групата.
Чл. 178. За осигуряване финансовата стабилност на ДГ, децата губят мястото си, ако:

1. Ако безпричинно отсъстват от ДГ в продължение на цял месец.

 Чл. 179. (1). Отсьствията от ДГ се извиняват с бележка от личния лекар.

(2). Отсъствията на децата по време на официалните ученически ваканции се извиняват  служебно.

(3). Отсъствия по домашни причини се разрешават от директора в изключителни случаи.

(4). Отсьствие на деца от подготвителните групи —4, 5 и б годишни, се извиняват само по уважителни причини, сьгласно действащите нормативни актове.

Чл. 180. (1). децата се приемат сутрин  до 8,30 ч. и се предават не по-кьсно от 18.30 ч..

(2). По желание на родителите довеждат децата в удобно за тях време след предварително подадена декларация при учителите в групите детето да бьде записвано. (З). Предаването на децата сутрин става лично от родителите на учител или помощник възпитателя. В противен случай детската градина и служителите не носят отговорност за живота и эдравето на детето.

(4).Вземането на децата от непълнолетни лица — братя, сестри или други близки, става само с предварително подадена декларация, подписана от двамата родители.

(5). При невземане на детето от родителите до 18,30 ч. и невъзможност да се осъществи контакт с тях се уведомява районното полицейско управление.

ДОПЪЛНИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ

Чл. 181. Сведения относно здравословното състояние на децата родителите получават от мед.персонал в ДГ  

 Чл. 182. Сведения относно възпитанието и обучението на децата родителите получават от учителките на съответната група.

Чл. 183. Забранява се изпълнението на заповеди и нареждания, противоречащи на този правилник.

Чл.184 ВЪТРЕШНИ ПРАВИЛА ЗА ОРГАНИЗАЦИЯ НА ДЕЙНОСТТА В ДГ №11“Изгрев“

в период на извънредна епидемична обстановка

на основание: обявената с Решение № 325 на МС от 14.05.2020 г. извънредна епидемична обстановка, Заповед № РД – 01 – 277 / 26.05.2020 г. на МЗ и Мерки за организиране на дейностите в детскитеградини след възстановяванена приема на деца
Безопасността, опазването и защитата на децата са от първостепенно значение в работата на ДГ№11,,Изгрев‘‘“. В ситуацията на COVID-19 се търсят най- адекватните мерки за осигуряване на безопасна и здравословна среда, при спазване на строги противоепидемични мерки.

/1//Подновяване на посещението на ДГ11,,Изгрев“ да стане с попълване на  декларация за споделена отговорност от родителите, в която да декларират, че водят децата по свое желание, че не им е известно детето да е било в контакт със заразно болни и нямат признаци на болест през последните 14 дни. В декларацията посочват, че ще спазват новите правила за работа на детските градини, като не се изискват медицински бележки съгласно чл.4, ал.4 и 5 от Наредба № 3 от 05.02.2007 г. за здравнитеизисквания на детскитеградини и ясли. Посещението на детскаградиана от деца с хроничнизаболявания  (в т. ч. Деца със СОП с хроничниза болявания) се извършва след предварителнаконсултациясличниялекар на детето.Посещението на детската градина е допустимо само за деца, които са записани за учебната  гoдина
/2/Приемът в детската градина ще се осъществява от медицинската сестра и помощник възпитателите на групите.  За целта ще се използват и двата входа.

Прием  от 6,30 часа до 08,30 часа в следния ред:

Вход 1 - от към улица „Калето“ – за децата от ПГ.“Буратино“ 

Вход 2 – от към двора за игра“ – за децата от  група.“Моливко“ 

Вход 3- /изхода на ДГ/- за група,,Щурче‘‘

Вход 4 /страничен/-   за група,,Снежанка

Изпращане от 16,00 часа до 17,30 часа при същият ред.

/3/При приемането на децата, служителите са длъжни да:

· измерят температурата на всяко дете/само в деня на първото посещение/;

· да дезинфекцират след всяка употреба контактния термометър и да слагат латексови ръкавици при неговото използване;

· Задължително измиване на ръцете на всяко дете с топла вода и сапун при влизане в сградата;

· При съмнение за признаци на разболяване, на съответното дете да се откаже прием в детската градина;

· Обтриване на обувките в стелка с дезинфектант при влизане  в сградата;

· Събуване на обувките и прибирането им в надписан найлонов плик, на всяко дете.

/4/Помощник възпитателите задължително помагат на децата да си приберат раници и дрехи в гардеробчетата.

След приема на децата помощник възпитателя без група задължително измива, дезинфекцира подовете на коридора и фоаето, дръжки на врати и всички възможни контактни повърхности.

      С децата, които подновяват посещението си на детска градина, не се  провеждат педагогически ситуации, а само допълнителни форми на педагогическо взаимодействие с акцент върху изграждане на навици за здравословен начин на живот и усвояване на социални умения.

      При съобразяване с климатичните условия децата остават навън с изключение на времето за хранене и почивка, като за децата се организират игри, които да осигурят необходимата позитивна емоционална среда. 

/5/Не се допуска събиране на една място на персонал от детската градина освен ако това не е необходимо за опазване здравето и живота на децата.

      /6/В случай на температура по – висока от 37,3  градуса и/или признаци на разболяване, при влизане в детското заведение  или по време на престоя му в него се уведомява незабавно родителя и детето се насочва към консултация с личен лекар и проследяване на състоянието му.

    /7/Родителят е  длъжен незабавно да организира вземане на детето си, след като е уведомен от служител на детското заведение.Родителят е длъжен да осигури – 2бр. найлонов плик с етикет, с името на детето, необходими за прибиране на външни обувки и пантофи на детето.Не се допуска внасянето на предмети и играчки.

      Родителят се задължава стриктно да спазва часовете за водене и вземане на детето от и в детското заведение.

     Родителят подсигурява  лично спалното бельо, което се пере при минимум 60 ° C, веднъж седмично или при необходимост; дрехи за преобличане

     Родителят задължително изчаква измерването на температурата на детето/при първото посещение/, предава го на помощник възпитателя, не го пуска само в двора. При взимане позвънява на входа и медицинската сестра извиква детето по домофона, в случай че децата са в сградата , а не на двора, съобразно времето.

/8/Учителят е длъжен лично да направи проучване по телефона с всеки родител от кога и колко дълго децата ще посещават детска градина /ежеседмично/, да изготви списък с децата, които ще посещават. Да призовава родителите да задържат децата си при възможност.

Да работи в сградата с шлем или маска.

Да отделя време през деня за разяснителни беседи свързани с хигиената и дезинфекция, както и разстояние между децата и да следи да не се струпват по много деца на едно място, като ги организира в малки групи, кътове за игра.

 Да се старае да спазва дистанция когато това е възможно.

  Учителят да организира родителска среща (неприсъствена) или да използва друг подходящ начин,за да се увери, че всеки родител е получил, запознал се е и е разбрал правилата за работа на детската градина.

 Да се предоставят на родителите информация и полезни препоръки за спазване на правила, хигиена и психично здраве по време на ре-адаптацията.Въвежда нови ритуали за посрещане на децата, които не изискват прегръдки и близки контакти

Учителите незабавно търсят компетентно мнение от медицинското лице в детската градина, в случай че при престоя на детето възникне съмнение за проблем в здравословното му състояние

Предлагат на децата включване в игри и дейности, които да подкрепят емоционалното им развитие и преодоляване на тревожността им, свързана с извънредната ситуация

Придружават децата и им дават насоки, когато това е необходимо, за това как най-добре да мият ръцете си, като преди това им покажат как става това (задължително при пристигането в детската градина, при прибиране от двора, преди и след всяко хранене, преди и след използване на тоалетна, след кихане или кашляне, в края на деня преди тръгване за вкъщи и при влизане у дома). Измиването да е с вода и сапун за поне 30 секунди, със старателно изсушаване (по възможност чрез ползване на суха салфетка за еднократна употреба или на въздушна струя), а ако тези условия не са налични, може да се използва дезинфектант за ръце, под надзора на възрастен. Когато не са в близост до вода и течен сапун, се използват алкохолни кърпички или мокри кърпички, но възможно най-бързо след това измиват ръцете си или тези на децата с вода и течен сапун.

Организират срещи с родителите само при необходимост  и то на открито пространство, в съответствие с необходимите изисквания и при спазване на физическа дистанция.

        /9/Помощния персонал е длъжен да:

· проветрява  всички помещения често за поне 10 мин – сутрин пред пристигане на децата, по време на излизане на децата, по време на следобедната почивка, при почистване на помещенията и в края на работния ден;

· дезинфекцира помещенията, санитарните възли, играчките, оборудването, двора и уредите, съгласно изработените от мед.сестра инструкции ;

· предоставя индивидуални съдовете за хранене и за пиене на вода, които почиства непосредствено след всяка употреба;

· опакова играчките, които не могат да бъдат почистени, съгласно инструкциите и ги прибират на недостъпни за децата места, до края на епидемията COVID-19;

· изпразва кофите за боклук поне три пъти дневно;

/10/Движение в сградата на ДГ №11,,Изгрев‘‘“

· Сутрин входовете на двора и сградата се отварят от пом.възпитателите
-вътрешните обувки на целия персонал са в обособено помещение за преобуване;

-след смяната на  обувките  влизат в групите си , за да се преоблекат с работни дрехи, които се поставят в нарочен за целта шкаф;

-по обратен ред се напускат занималните вечер;

-пом.възпитател  заключва ДГ№ 11;

· Готвача влиза през  вход 5/ само за кухнята/  и след смяна на обувките и преобличане с работни дрехи влиза в кухненския блок, а при необходимост в други части на ДГ11

· Директорът, счетоводителят и домакина влизат през  вход 2, сменяват обувките си и влизат в кабинетите си.

· Мед.сестра има достъп до групите и кухнята, за да изпълнява задълженията си.

· Домакинът има достъп до кухненския блок, а при необходимост и до части на Д11, за да изпълнява задълженията си.

· Външни лица се приемат по изключение .

      /11/ Списък с лични предпазни средства:

· Маски/шлемове.;

· Дезинфектанти-за ръце/септик-Р/, повърхности, маси, столчета, посуда и др./септик-А/;

· Клодан – ./ таблетки/;

· Течен сапун;

· Хартия за почистване на ръце-, дозатори стек пачки хартия;

· Продукти за почистване;

· Ръкавици

· Чехли;

· Индивидуално работно облекло;

· И други при необходимост.

При изчерпване на наличните количества се закупуват нови от домакина след направена заявление от персонала на детската градина.

/12/Екипът от педагогически, медицински и непедагогически специалисти, които са на работа в детската градина, е нужно да:

•
се запознаят срещу подпис поне един ден преди отваряне на детската градина с правилата за работа в създадената извънредна ситуация и да ги спазват стриктно;

•
измият ръцете си, да се дезинфекцират и да поставят необходимите предпазни средства (маска/шлем) веднага след влизане в детската градина;

•
предлагат на децата включване в игри и дейности, които да подкрепят емоционалното им развитие и преодоляване на тревожността им, свързана с извънредната ситуация;

•
да се избягва размяната на топки, играчки, моливи и други или да бъде придружена от дезинфекция след всяка употреба;

•
организират дейностите така, че децата от една група да бъдат разделяни на по- малки групички, които да играят различни игри или да се въвличат в различни активности;

•
да сменят памперсите на децата с латексови ръкавици;

•
лигавниците на децата, когато се използват такива, да се сменят възможно най-често.

/13/По отношение на хигиената в сградата се очаква:

•
дезинфекция на помещенията се извършва поне 4 пъти дневно;

•
почистване на тоалетните с почистващи препарати и дезинфекцирането им поне два-три пъти дневно;

•
почистване на маси, столчета и други повърхности и точки за контакт най-малко два пъти дневно;

•
недопускане да се внасят на играчки и предмети от децата в детската градина(вода, салфетки и др.);

•
недопускане да се използват плюшени играчки;

•
миене на играчките с топла вода и сапун, отвътре и отвън, поне два пъти дневно;

•
разделяне на площадките на открито, така че да не се допуска физически контакт между отделните групи;

•
дезинфекциране на уредите за игра и пейките на площадките поне веднъж дневно.

•
дезинфектантите, които се използват в детската градина, трябва да са включени в Регистъра на биоцидите, за които има издадено разрешение за предоставяне на пазара по реда на Закона за защита от вредното въздействие на химичните вещество и смеси, публикуван на електронната страница на Министерството на здравеопазването;

•
да се използва обособената за всяка група площадка за игра на открито само от съответната група;

•
 храната се приготвя на място в детската градина в обособения към нея кухненски блок при спазване на всички изисквания в областта на храните;

/14/Протокол при съмнение или случай на COVID-19 в детската градина
При наличие на един или повече симптоми при дете (кашлица, кихане, задух, болки в гърлото, умора, гастроинтестинални оплаквания, висока температура и др.):

1.
Първоначално поведение

•
Детето да се изолира незабавно в предназначено за такъв случай помещение,

докато не се прибере у дома или докато не му се обърне внимание от медицински специалист. На детето се поставя маска, съобразена с възрастта му.

•
Незабавно да се осъществи връзка с родителите/настойниците и да се изиска да вземат детето, като се съобразяват с необходимите превантивни мерки.

•
На родителите/настойниците да се припомнят процедурите, които трябва да

следват – да се избягва физически контакт и да се консултират с лекуващия лекар на семейството, за да реши дали е необходимо да се направи тест.

•
След като детето напусне помещението, да се извърши щателна дезинфекция няколко часа по-късно.

•
Да се спазват превантивните и ограничителните мерки стриктно.

•
Да се приеме отново детето в детската градина/ясла срещу медицинска бележка от семейния лекар, че това е допустимо.

2.
В случай на положителен тест на дете

•
Да се информира екипът на детската градина/ясла състав, който трябва незабавно да се свърже със съответната РЗИ.

•
Мерките за идентифициране на контактните лица и мерките, които да се предприемат, се съгласуват между РЗИ и директора на съответната детската градина/ясла.

•
В зависимост от характеристиките на сградата и броя на контактните лица мерките може да включват затваряне на една или няколко групи или на цялата детска градина/ясла.

•
Лицата, които се поставят под задължителна карантина се определя от съответната регионална здравна инспекция в зависимост от конкретната ситуация.

•
Да се почистят и дезинфекцират щателно помещенията и предметите, до които е имало контакт детето в последните 48 часа.

•
Да се информират контактните лица на детето за стъпките, които трябва да предприемат.

•
При необходимост психолози могат да осигурят подкрепа.

При наличие на един или повече симптоми при възрастен (кашлица, кихане, задух, болки в гърлото, умора, гастроинтестинални оплаквания, висока температура и др.):

3.
Първоначално поведение

•
Да се изолира незабавно възрастният човек и да му се даде маска, ако връщането у дома не е възможно в същия момент. Да се спазват ограничителните мерки.

•
Да се избягва физическият контакт с други лица и да се консултира с лекуващия си лекар, който ще реши дали е нужно да се направи тест.

•
След като лицето напусне помещението, да се извърши щателна дезинфекция няколко часа по-късно.

•
Да се спазват превантивните и ограничителните мерки стриктно.

4.
В случай на положителен тест

•
Да се информира директора, който трябва незабавно да се свърже със съответната РЗИ.

•
Може да се оцени рискът от разпространение на инфекцията в семейството и в зависимост от това да се предприемат най-адекватните мерки за изолацията в конкретния случай.

•
Мерките за идентифициране на контактните лица и мерките, които да се предприемат, се съгласуват между РЗИ и директора на съответната детската градина/ясла.

•
В зависимост от характеристиките на сградата и броя на контактните лица мерките може да включват затваряне на една или няколко групи или на цялата детска градина/ясла.

•
Лицата, които се поставят под задължителна карантина се определя от съответната регионална здравна инспекция в зависимост от конкретната ситуация.

•
Да се информират контактните лица на възрастния за стъпките, които ще трябва да предприемат.

•
Да се извършат щателно почистване и дезинфекция на помещенията и предметите, до които е имало контакт лицето в последните 48 часа.

•
При необходимост и възможности психолози могат да осигурят подкрепа.

Кратка полезна информация

Какво е COVID-19?

•
Остра заразна болест, която се причинява от нов коронавирус, наречен SARS-CoV-2.

Признаци на заболяване

•
Оплакванията при COVID-19 варират от липсата на такива до появата на повишена температура, треска, кашлица, възпалено гърло, обща слабост и умора, мускулни болки. При тежко заболелите са налице тежка пневмония, остър респираторен дистрес синдром, сепсис и септичен шок. Напоследък, липсата на усещането за мирис или вкус също се съобщават като симптом за COVID-19.

Хора с повишен риск

•
Лица с хронични заболявания независимо от възрастта им лица над 60 г.

Предпазни мерки

•
Спазване на лична хигиена (миене на ръце с топла вода и сапун за минимум 20 секунди, спазване на респираторен етикет при кихане и кашляне, дезинфекция на ръце при невъзможност за измиване на ръцете)

•
Спазване на дистанция и ограничаване на контактитe

ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ

§ 1. Този правилник се изготвя на основание  чл. 28, ал. 1, т. 2 от ЗПУО.

§ 2. Правилникът влиза в сила след приемане с решение на педагогическия съвет и утвърждаването му със заповед от директора на детската градина.
§ 3. ПДДГ се актуализира в следните случаи: 

1. в случай на промени в организацията на дейността на детската градина;

2. при промяна на нормативната база в образованието, отнасящи се до предучилищното образование;

3. при възникнала необходимост в хода на прилагането му.

§ 4. С Правилника, по утвърден график, се запознават педагогическия, непедагогическия персонал и родителите. Запознатите удостоверяват това с подписа си.

§ 5. На вниманието на родителската общност правилникът се предоставя чрез страниците на сайта на детското заведение и на първата родителска среща за учебната година.

§ 6. Указания за изпълнението на Правилника се получават от директора на детската градина.

§ 7. Контрол по спазване на ПДДГ се осъществява от директора на ДГ11 „Изгрев“
        Правилникът за дейността на ДГ11 „Изгрев“ е приет с решение №   /  г на педагогическия съвет – Протокол № 1   /    г.
